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1. 注册登陆
（1）在浏览器中输入https://hebrstjxjy.hebei.com.cn/learn，进入继续教育系统。
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（2）界面右上角是用户登录和注册界面。如果有帐户，直接输入帐号名和密码登录，如无，需进入注册帐号界 面，填入必要的信息。
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（3）注册时，如果注册人选择了（2017-2019）任一年度公需科目继续教育电子证书，则需要上传证书。
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（4）根据所取公需科目继续教育电子证书的年度上传相应电子证书，每个电子证书最大支持10M。 
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（5）点击确定证书上传完成。

2. 选课学习
（1）页面中部是学习流程的简介，继续教育必须按照如下流程进行线上学习及考试，通过考试取得电子证书。
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（2）页面下部是课程列表。
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（3）单击首页课程标签，进入课程列表。系统提供按年度、分类、学时筛选功能，用户选择合适的课程，单击加入学习计划。

（4）用户单击课程，可进入该课程的情况说明。
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（5）用户选择2020年度课程列表，选择本年度的课程进行学习。
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3. 教师简介
单击首页讲师简介，进入教师简介页面。该页面有教师的课程列表。
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4. 系统介绍
单击关于我们，进入系统简介页面。
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5. 完善个人信息
（1）系统登录成功后，单击主页面头像，进入“个人中心”菜单。在“个人资料”页面可以修改个人资料。修改完成后，单击“提交信息”按钮进行保存。
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（2）单击“我的课程”进入到用户选择的课列表，可以展开学习。
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6. 考试并生成证书
（1）学习完成后，单击“我的考试”进入相应课程的考试。
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（2）考试完毕后直接出成绩。
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（3）考试合格，取得电子证书。
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（4）可以查看证书。
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7. 查看学习档案
单击“学习档案”可以按年度分类，查看学习档案。
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